REGULAMIN KSZTALCENIA
w

NAUCZYCIELSKIM KOLEGIUM
JEZYKOW OBCYCH

W BYDGOSZCZY



Uchwata nr 1/R/2007 z dnia 10 maja 2007
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Ksztatcenia
Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych w Bydgoszczy.

Na podstawie § 40 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia
1997r. w sprawie zaktaddéw ksztatcenia nauczycieli (Dz.U. nr 104 z 1999r. Poz. 664, zm.
Dz.U. nr 67, poz. 755 z 1999 r.) Rada Programowa Nauczycielskiego Kolegium Jezykow
Obcych w Bydgoszczy postanawia, co nastepuje:

| Przepisy ogdlne

§ 1

Przyjecie w poczet stuchaczy Nauczycielskiego Kolegium Jezykow Obcych w
Bydgoszczy, zwanego dalej Kolegium, nastepuje z chwilg inauguracji i ztozenia
Slubowania wedtug nastepujgcej roty:

Ja przyjety do spotecznosci Kolegium slubuje:

- zdobywac wiedze i umiejetnosci rzetelnej pracy,

- chronic i rozwija¢ wartosci nauki i kultury,

- umacniac wiezy spotecznosci Kolegium,

- szanowac prawa i obowigzki stuchacza,

- dbac¢ o godnos¢ stuchacza, pomysinosc¢ Kolegium i dobro Polski.

§2

Stuchacz otrzymuje indeks i legitymacje stuchacza Kolegium. Indeks jest dokumentem
przedstawiajgcym przebieg ksztatcenia i po jego ukonczeniu stanowi wtasnosc¢
stuchacza.

§3

. Przetozonym wszystkich stuchaczy Kolegium jest dyrektor.
. Przetozonym stuchaczy danej specjalnosci jest kierownik specjalnosci.
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Il Organizacja roku szkolnego

§4

1. Rok szkolny w Kolegium trwa od 1 pazdziernika do 30 wrzesnia nastepnego roku
i obejmuje dwa semestry zaje¢ dydaktycznych, sesje egzaminacyjng zimows i letnia,
okres przerw Swigtecznych oraz ferii letnich i zimowych.

2. Szczegotowg organizacje danego roku szkolnego podaje sie do wiadomosci
stuchaczy i nauczycieli w pazdzierniku rozpoczynajgcego sie roku szkolnego.

3. Semestr obejmuje 15 tygodni.

4. Semestr zimowy trwa od 1 pazdziernika do potowy lutego nastepnego roku,

a semestr letni od potowy lutego do 30 wrzesnia.

5. W uzasadnionych przypadkach dyrektor moze ustanowi¢ w ciggu roku szkolnego
godziny lub dni wolne od zaje¢, zawieszajgc na ten czas zajecia dla wszystkich
specjalnosci.

6. Czas ferii i okresy przerw swigtecznych okresla dyrektor NKJO.



lll Tok nauki w Kolegium.

§5

Stuchaczem Kolegium moze zosta¢ osoba, ktéra posiada Swiadectwo dojrzatosci,
zdawata egzamin maturalny z jezyka kierunkowego lub zdata egzamin wstepny oraz
przedstawita zaswiadczenie lekarskie o przydatnosci do zawodu nauczycielskiego.
Szczegdtowy przebieg rekrutacji kandydatow do Kolegium okresla uchwata Rady
Programowe;j.

§6

1. Zajecia w Kolegium prowadzone sg w formie wyktadow, éwiczen, seminaridw,
konsultacji, praktyk pedagogicznych i zagranicznych praktyk jezykowych.

2. Wszystkie zajecia dydaktyczne z wyjgtkiem wyktadéw prowadzone sg w grupach
okoto 15 osobowych.

3. Jezykiem wyktadowym jest jezyk obcy, bedacy jezykiem specjalnosci.

§7

1. Semestralny /roczny rozkfad materiatu nauczania z wykazem literatury, po uprzedniej
akceptacji kierownika specjalnosci, prowadzacy zajecia podaje do wiadomosci
stuchaczy w pierwszych dwoch tygodniach semestru / roku.

2. Tygodniowy rozktad zaje¢ dydaktycznych opracowany przez kierownika specjalnosci

podaje sie do wiadomosci stuchaczy co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem semestru.

4. Wykaz zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w danym roku, ich wymiar oraz
obowigzujgcg forme zakonczenia ( zaliczenie, egzamin ), a takze wykaz praktyk
i innych obowigzkéw dydaktycznych podaje sie do wiadomosci stuchaczy co najmniej
7 dni przed rozpoczeciem roku szkolnego.

§8

1. Nauka kazdego przedmiotu obowigzkowego konczy sie egzaminem lub zaliczeniem.
Okresem zaliczeniowym jest semestr lub rok.

2. Jezeli w planie nauczania przewiduje sie przedmioty pozostawione stuchaczom do
wyboru ( nadobowigzkowe ), zajecia z przedmiotu wybranego przez stuchacza sg dla
niego obligatoryjne.

§9

1. Praktyki pedagogiczne wynikajgce z planéw nauczania organizowane sg w formie:
- praktyki odbywanej przez 5 tygodni na trzecim roku w miesigcach: wrzesien i luty,
z zawieszeniem zajec¢ dydaktycznych w lutym
lub
- wykonywanej pracy - zatrudnienie sie stuchacza przez okres 1 roku w wymiarze
obowigzujgcym nauczanie co najmniej 1 oddziatu szkolnego ( klasy ).

2. Stuchacze systemu wieczorowego odbywajg praktyki w szkotach bedgcych ich
miejscem zatrudnienia, badz w wyznaczonych przez kierownika praktyk, w wymiarze
takim samym jak stuchacze systemu dziennego.

3. Stuchacze zobowigzani sg do odbycia minimum 150 godzin praktyk pedagogicznych.

3. Szczegotowe zadania i obowigzki stuchaczy odbywajgcych praktyki oraz zasady ich
zaliczenia okresSla regulamin praktyk.



IV Zasady oceniania, zaliczania zaje¢, zdawania egzaminéw, zaliczania semestru i
roku.
§10

1. Opanowanie przez stuchacza wiedzy i umiejetno$ci ocenia sie w pieciostopniowej skali
nastepujgco

stopien skrét literowy wartos¢ liczbowa
celujgcy Cel 6
bardzo dobry Bdb 5
dobry Db 4
dostateczny Dst 3
niedostateczny Ndst 2

Znak ,+” przy ocenie zwieksza jej wartosc¢ liczbowg o 0,5, nie stosuje sie go przy ocenie
celujgcej oraz na egzaminie dyplomowym.
2. Nie ustala sie oceny zachowania stuchacza.

§ 11

Stuchacz zaliczyt dany przedmiot, praktyke lub zdat egzamin, jezeli otrzymat ocene
co najmniej dostateczna.

§ 12

1. Zaliczenia przedmiotu dokonuje nauczyciel prowadzgcy przedmiot na podstawie
uzyskanych przez stuchacza pozytywnych ocen, m.in. z prac kontrolnych,
sprawdzianéw, referatéw, ¢wiczen laboratoryjnych, kolokwiow, a takze aktywnego
uczestnictwa w zajeciach do kohca danego semestru.

2. Stuchacz, ktéry nie uzyskat zaliczenia zaje¢ ma prawo w ciggu 3 dni zwréci¢ sie do
kierownika specjalnosci z umotywowanym wnioskiem o sprawdzenie wiadomosci.

Kierownik specjalno$ci moze, w uzasadnionych przypadkach, powota¢ w tym celu
komisje.

3. Zaliczenia oceniajgcego praktyki pedagogiczne dokonuje kierownik praktyk na
podstawie opinii i oceny wystawionej przez nauczyciela — opiekuna oraz inne osoby
uczestniczgce w procesie oceny praktyk, oraz na podstawie dokumentacji praktyk.

§13

1. Stuchacz, ktoéry nie uzyskat zaliczenia z przedmiotu objetego egzaminem nie jest
dopuszczony do egzaminu z tego przedmiotu.

3. Konsekwencjg braku zaliczenia z przedmiotu objetego egzaminem w danym
semestrze jest utrata mozliwosci przystgpienia do egzaminu w pierwszym terminie.
Stuchacz przystepuje do tego egzaminu tylko w sesji poprawkowej. Jest to jego
jedyny termin.

4. W uzasadnionych i udokumentowanych przypadkach losowych stuchacz ma prawo
zwrdcic¢ sie do dyrekcji z pisemng prosbg o przedtuzenie sesji zaliczeniowe;j
i egzaminacyjnej.

§ 14

1.Stuchacz zobowigzany jest do sktadania egzaminéw w terminie, zgodnie z
harmonogramem sesji ustalonym przez dyrektora w porozumieniu z egzaminatorami.

2. Harmonogram egzaminow ogtasza sie nie pozniej niz 7 dni przed rozpoczeciem sesji.

3. Nieusprawiedliwione nieprzystgpienie do egzaminu w wyznaczonym terminie traktuje



sie jako otrzymanie oceny niedostatecznej z egzaminu.
4 Stuchacz moze zdawac¢ egzaminy réwniez przed sesjg, w terminach uzgodnionych
z egzaminatorami, pod warunkiem uzyskania zaliczen zgodnie z paragrafem 12.

§ 15

1. Stuchacz ma prawo zdawaé egzaminy poprawkowe i komisyjne z kazdego
przedmiotu, z ktérego otrzymat ocene niedostateczng, w terminach przewidzianych
organizacjg roku.

2. W dniu ogtoszenia wynikow egzaminu poprawkowego stuchacz ma prawo ztozy¢
wniosek do dyrektora Kolegium o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego, ktéry
odbywa sie w terminie 2 dni od daty ztozenia wniosku, odliczajgc dni Swigteczne
i ustawowo wolne od pracy. Ze wzgledu na specyfike egzaminu z praktycznej nauki
jezyka, termin i forme egzaminu komisyjnego z tego przedmiotu ustala komisja.

3. Komisje egzaminacyjng powotuje dyrektor, a w jej sktad wchodzg :

- przewodniczgcy ( dyrektor lub wicedyrektor ),

- nauczyciel uczacy - jako egzaminator,

- inny nauczyciel tej specjalnosci jako cztonek,

- przedstawiciel Samorzadu Stuchaczy ( w charakterze obserwatora, na wniosek

stuchacza ).

. Pytania egzaminacyjne proponuje egzaminator, a zatwierdza przewodniczgcy

W porozumieniu z cztonkami komisji.

. Forme egzaminu komisyjnego ustala komisja.

Z przeprowadzonego egzaminu komisyjnego sporzgdza sie protokdt, ktéry dotgcza

sie do karty egzaminacyjnej. Protokét powinien zawieraC w szczegolnosci: tres¢ pytan

oraz ocene ostateczng komisiji.

. Ocena z egzaminu komisyjnego jest ostateczna.
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§ 16

—

. Stuchacz ubiegajgcy sie o zaliczenie semestru / roku sktada w ustalonych terminach w
sekretariacie NKJO indeks, uprzednio sprawdzony i podpisany przez opiekuna grupy i
karte egzaminacyjno - zaliczeniowg

. Stuchacz, ktory uzyskat wszystkie zaliczenia, ztozyt egzaminy i odbyt praktyki
pedagogiczne przewidziane w danym semestrze / roku uzyskuje zaliczenie tego
semestru / roku i wpis na kolejny semestr / rok.

3. Stuchacz, ktéry nie uzyskat wpisu na kolejny semestr nie ma prawa uczestniczy¢ w

zajeciach.
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§ 17

. Stuchacz, ktéry nie zaliczyt roku ma prawo do powtarzania tego roku.

. Warunkowy wpis na nastepny semestr / rok moze uzyskac stuchacz, ktéry nie
otrzymat zaliczenia lub nie zdat egzaminu z jednego przedmiotu, z wyjgtkiem praktyk
pedagogicznych i egzaminu z praktycznej nauki jezyka. W takim przypadku ustala sie
termin uzupetnienia brakujgcego zaliczenia / egzaminu w terminie maksymalnie 30 dni
od zakonczenia sesji poprawkowej w danym semestrze.

. Dopuszcza sie warunkowe zaliczenie z praktycznej nauki jezyka tylko w sesji zimowej i
wpis na kolejny semestr.

4. Jezeli przyczyng powtarzania jest nie zdany egzamin z praktycznej nauki jezyka, to

powtarzaniem nauki nalezy objg¢ caty rok ( od 1 pazdziernika ).

N —
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§18



1. Student szkoty wyzszej kierunku neofilologicznego lub stuchacz kolegium jezykow
obcych moze byc¢ przyjety tylko z poczagtkiem semestru, pod warunkiem zaliczenia
poprzedniego, przynajmniej drugiego, semestru w dotychczasowej uczelni (kolegium).

2. Decyzje w sprawach okreslonych w p.1 podejmuje dyrektor w porozumieniu
z kierownikiem specjalnosci. W przypadku zaistnienia réznic programowych
wynikajgcych z plandw i programow nauczania stuchacz zobowigzany jest do ich
wyréwnania przy rownoczesnym wypetnianiu biezgcych obowigzkéw dydaktycznych.
Wyznaczony czas uzupetnienia réznic programowych nie powinien przekroczy¢
jednego roku.

2. W przypadku stuchaczy kolegium osoby, ktére ukonczyty | rok w grupie wieczorowej
ze srednig 4,0 i wyzszg, mogg ubiegac sie o przeniesienie do grupy dzienne;j.
Przypadki stuchaczy wyzszych lat ubiegajgcych sie o przeniesienie z grupy dzienne;j
do wieczorowej i odwrotnie rozpatrywane sg indywidualnie przez dyrekcje NKJO.

V Zasady indywidualnego toku nauki oraz indywidualnych planéw
i programoéw nauczania.

§19
1. Stuchacz, ktory w ciggu roku (dwéch semestrow) uzyskat sSrednig ocen egzaminow i
zaliczen co najmniej 4,5 moze otrzymac zgode na indywidualny tok nauki.
2. Stuchacz ma prawo ubiegac sie o indywidualny tok nauki rowniez w zwigzku z:
- urlopem macierzynskim lub wychowawczym
- trudng sytuacjg rodzinng
- niepetnosprawnoscig
- zlym stanem zdrowia ( potwierdzonym przez lekarza)

§ 20

1. Nauczyciele ustalajg zasady i formy zaliczen w zwigzku z indywidualnym tokiem nauki

i przedktadajg je w formie pisemnej do zaakceptowania przez kierownika danej

specjalnosci.

3. W czasie trwania indywidualnego toku nauki, stuchacza obowigzujg objete planem
nauczania praktyki pedagogiczne.

4. Stuchacz korzystajgcy z indywidualnego toku nauki uzyskuje zaliczenia podczas ses;ji
lub w terminach ustalonych indywidualnie z nauczycielami. Stuchacz zobowigzany jest
do przystgpienia do egzamindéw zgodnie z harmonogramem sesji egzaminacyjnej.

5. Osoba korzystajgca z indywidualnego toku nauki jest przypisana do okreslonej grupy
stuchaczy.

§ 21

1. Stuchacz moze wystgpi¢ z wnioskiem o odbywanie nauki wedtug indywidualnego
planu i programu nauczania po ukonczeniu 1 roku nauki ze srednig przynajmniej 5,0.

2. Dyrektor wyznacza opiekuna dla stuchacza odbywajgcego nauke wedtug
indywidualnego planu i programu nauczania.

3. Ustalony przez opiekuna plan i program nauczania musi zawiera¢ okreslone
przedmioty, ktore stuchacz zobowigzany jest zaliczyc.

4. Czas trwania nauki wedtug indywidualnych programow i plandéw nauczania moze byc¢
skrécony o 1 rok.

5. Podczas toku nauki wedtug indywidualnych planow i programéw stuchacza
obowigzuje petne odbycie praktyk pedagogicznych przewidzianych w programie
Kolegium.



VI Egzamin dyplomowy
§ 22

1.Nauka w Nauczycielskim Kolegium Jezykéw Obcych w Bydgoszczy konczy sie
egzaminem dyplomowym sktadanym przed komisjg powotang przez dyrektora
Kolegium.

2.Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest uzyskanie przez stuchacza
ocen co najmniej dostatecznych z wszystkich zaliczen, egzamindw i praktyk
pedagogicznych przewidzianych w planie nauczania oraz pozytywna ocena
przedstawionej pracy dyplomowe;.

§ 23

1. Przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego  stuchacze sktadajg prace
dyplomowe w sekretariacie NKJO w terminie okreslonym w corocznej organizacji
roku. Prace te muszg by¢ zaakceptowane przez promotora w terminie do 30 kwietnia
kazdego roku w przypadku stuchaczy zdajgcych egzamin dyplomowy w czerwcu.

2. Stuchacze przystepujacy do egzaminu dyplomowego we wrze$niu skfadajg prace w
sekretariacie NKJO, w terminie okreslonym w corocznej organizacji roku. Prace te
musza by¢ zaakceptowane przez promotora do 15 lipca .

§ 24

1. Egzamin dyplomowy jest ustng formg sprawdzenia wiadomosci i umiejetnosci
stuchaczy konczacych Kolegium.

2. Stuchacz na egzaminie dyplomowym otrzymuje pytania egzaminacyjne z bloku
przedmiotéw dydaktyki nauczania jezyka obcego oraz dziedzin zwigzanych z pracg
dyplomowag. Warunkiem uzyskania oceny pozytywnej z egzaminu dyplomowego jest
otrzymanie co najmniej oceny dostatecznej z odpowiedzi na kazde zadane pytanie.

3. Ocena z egzaminu dyplomowego jest oceng petng i jest Srednig ocen z egzaminu
ustnego i pracy dyplomowej. Obie czesci egzaminu muszg by¢ zdane na ocene co
najmniej dostateczna.

4. Druga ocena na dyplomie, zwang oceng ukonczenia Kolegium, jest obliczana jako
Srednia ocen uzyskanych z egzamindw i zaliczeh w toku 3 letniej nauki oraz oceny
z praktyk pedagogicznych wedtug nastepujgcych zasad:

- przy s$redniej do 3,75 - dst
- srednia 3,76 - 4,5 -db
- $rednia powyzej 4,5 - bdb

§ 25

1. Stuchacz, ktéry uzyskat z egzaminu dyplomowego ocene co najmniej dostateczng
otrzymuje dyplom ukonczenia Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych
w Bydgoszczy.
2. Stuchacz, ktory nie zdat egzaminu dyplomowego, ma prawo zdawa¢ go ponownie
w najblizszej sesiji.
§ 26

Egzamin dyplomowy moze by¢ potgczony z egzaminem na tytut zawodowy licencjata. W
takim przypadku jest on skfadany przed komisjg powotang przez rektora uczelni



sprawujgcej opieke naukowo - dydaktyczng nad dang specjalnoscig. Uczelnia ustala
odrebne kryteria dopuszczajgce do egzaminu na tytut zawodowy licencjata.

VIl Urlopy od zajeé.
§ 27

Stuchacz moze ubiegac sie o otrzymanie zgody na urlop od zaje¢ po ukonczeniu
| roku nauki.

§ 28

Stuchacz moze otrzymac urlop w wypadku:

- dtugotrwatej choroby, potwierdzonej zaswiadczeniem lekarskim
- waznych okolicznosci losowych

- delegowania na nauke jezyka ( studia ) za granicg

- cigzy, urodzenia dziecka lub opieki nad nim

Udzielenie urlopu potwierdza sie wpisem do indeksu. Urlop od zajeC przystuguje
stuchaczowi na okres nie dtuzszy niz jeden rok. Stuchacz przebywajacy na urlopie
zachowuje prawa stuchacza.

§ 29

Stuchacze wznawiajgcy nauke po urlopie lub przerwie wynikajgcej z innego powodu,

w ciggu 2 tygodni od rozpoczecia wznowionego semestru zobowigzani sg skontaktowac
sie z kierownikiem swojej specjalno$ci w celu ustalenia warunkéw wyréwnania
ewentualnych réznic programowych.

§ 30
Decyzje o skresleniu z listy stuchacza moze podjgé dyrektor w przypadkach:

1. zaprzestania uczeszczania przez stuchacza na zajecia lub zerwania kontaktu z
kolegium przez okres 30 dni,
2. nie zaliczenia roku / semestru, o ile regulamin ksztalcenia nie przewiduje
mozliwo$ci powtarzania roku /semestru,
3. dziatania na szkode kolegium, naruszenia w razgcy sposob obowigzkéw
stuchacza,
4. popetnienia czynu zabronionego.
Przy podjeciu decyzji o skresleniu z listy stuchaczy Dyrektor moze zasiegng¢ opinii
przedstawiciela Samorzadu Stuchaczy.
Stuchacz skreslony z listy lub rezygnujacy z nauki zobowigzany jest do zlozenia
legitymacji i dostarczenia karty obiegowej i traci prawa stuchacza kolegium.

§ 31
Stuchacz skreslony z listy ma prawo do wznowienia nauki po okresie nie diuzszym niz 2

lata, pod warunkiem ztozenia podania o podjecie nauki do konca czerwca. Przywrécenie
praw stuchacza moze mie¢ miejsce tylko raz w czasie trwania nauki.



§ 32

Tekst jednolity Regulaminu Ksztatcenia, zawierajgcy wszystkie wprowadzone zmiany,
zostat uchwalony przez Rade Programowg NKJO w Bydgoszczy w dniu

10 maja 2007 i obowigzuje od dnia uchwalenia. Zmiana § 17 zostata dokonana dniu

29 czerwca 2010r.

Bydgoszcz, 29 czerwca 2010r. Przewodniczgca Rady Programowej

mgr Renata Jakubowska



